18.05.2024  Powiatowy Urzad Pracy w Mtawie zaprasza do ztozenia oferty wykonawcy szkolenia:

Powiatowy Urzad Pracy w Mtawie zaprasza do
ztozenia oferty wykonawcy szkolenia: ,,Pracownik
biurowy z elementami kodeksu pracy, obstugi
programow biurowych (ECDL), podstaw
dokumentacji ZUS"

Powiatowy Urzad Pracy w Mtawie w ramach uproszczonej procedury, w celu dokonania rozeznania
rynku, zaprasza instytucje szkoleniowe posiadajgce aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy do ztozenia oferty, aby dokona¢ wyboru wykonawcy
szkolenia:

»Pracownik biurowy z elementami kodeksu pracy, obstugi programéw biurowych (ECDL), podstaw
dokumentacji ZUS,

Zgodnie z art. 40 ust.4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U.z 2017 r. poz. 1065 z pézn. zm.) w/w szkolenie powinno byé realizowane w formie kursu
wedlug planu nauczania obejmujgcego przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.
W przypadku zainteresowania niniejszym zaproszeniem nalezy w terminie do dnia 21.11.2017 do godz.
12.00 dostarczy¢ (osobiscie, drogg pocztowa, elektroniczng waml@praca.gov.pl lub faksem - nr fax
23 654 52 86) oferte szkoleniowa.

Oferta szkoleniowa powinna zawierac:

1. Nazwe i adres instytucji szkoleniowej

2. Program szkolenia:

a) nazwe i zakres szkolenia

b) czas trwania i sposdb organizacji szkolenia

c) miejsce odbywania zajec teoretycznych i praktycznych

d) plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar

e) instruktoréw i wyktadowcdéw prowadzacych zajecia oraz ich wyksztatcenie i

doswiadczenie zawodowe

f) planowany termin rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia

g) przewidziane sprawdziany i egzaminy koncowe

3. Szczego6towy kosztorys uwzgledniajacy koszt szkolenia w przeliczeniu na jedng osobe .

a) Wykonawca w ramach szkolenia powinien uwzglednic koszty:

- honorarium dla wyktadowcéw i instruktoréw,

- materiatéw potrzebnych do zajec praktycznych i dydaktycznych,

- egzaminéw wewnetrznych i pafistwowych,

- towarow i ustug administracyjno — biurowych bezposrednio zwigzanych z realizacjg szkolenia,

- wynajmu pomieszczen do prowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych,

- poczestunku (kawa, herbata, woda).

Jednoczesnie informujemy, ze ztozenie oferty nie bedzie wigzato stron oraz bedzie jedynie stuzyto do
rozpoznania rynku.

W przypadku pytan prosimy o kontakt ze specjalistg ds. rozwoju zawodowego tel. 23 654 34 01 wew.
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