Zarzadzenie Nr 13 / 2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mfawie

z dnia 09 marca 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu w sprawie przyznawania srodkow z Krajowego
Funduszu Szkoleniowego na koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym

przez Powiatowy Urzad Pracy w Mtawie

Na podstawie ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U.
z 2025 r. poz. 620) oraz Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25
listopada 2025 r. w sprawie Krajowego Funduszu Szkoleniowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1641), a takze
na podstawie § 8 ust. 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mtfawie,
uchwalonego Uchwatg Nr 535/2025 Zarzadu Powiatu Mtfawskiego z dnia 28 sierpnia 2025 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin w sprawie przyznawania srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego na

koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym przez Powiatowy Urzad Pracy w Mfawie, ktéry stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do wnioskéw rozpoczetych i niezakoriczonych przed dniem wprowadzenia niniejszego Regulaminu
stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, nadal ma zastosowanie Zarzadzenie
Nr 29 / 2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie z dnia 12 czerwca 2025 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu w sprawie przyznawania srodkow z Krajowego Funduszu Szkoleniowego

na ksztatcenie ustawiczne pracownikdw i pracodawcow przez Powiatowy Urzad Pracy w Miawie.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej Powiatowego

Urzedu Pracy w Miawie.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 13 / 2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie
z dnia 09.03.2026 r.

Regulamin w sprawie przyznawania srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego
na koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym
przez Powiatowy Urzad Pracy w Miawie

§1

Podstawa prawna:

1.
2;

Ustawa z 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025 r. poz. 620 z pézn. zm.).
Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 listopada 2025 r. w sprawie Krajowego
Funduszu Szkoleniowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1641).

Ustawa z 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t. j. Dz. U. z 2025
r. poz. 468 ze zm.).

Ustawa z dnia 18 pazdziernika 2024 r. o zmianie niektérych ustaw zwigzanych z udzielaniem pomocy de
minimis (Dz.U. 2024 poz. 1635).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2831 z 15.12.2023).
Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2832 zdnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L, 2023/2832 z 15.12.2023)
— ktdre zastepuje rozporzadzenie Komisji (UE) nr 360/2012

Rozporzadzeniu Komisji (UE) 2024/3118 zdnia 10 grudnia 2024r. zmieniajace rozporzadzenie (UE)
nr 1408/2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym.

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.).

Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U z 2025 r. poz. 277).

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
Z

Staroscie - oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mfawie.
Komisji - oznacza to komisje do spraw rozpatrywania wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego ze
srodkow znajdujgcych sie w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie.

Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Miawie.

Ustawie - oznacza to ustawe z 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Whioskodawcy - oznacza to podmioty inwestujgce w ksztatcenie ustawiczne oséb pracujgcych: pracodawce
zatrudniajgcego pracownikow oraz osobe fizyczng prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarczg; jednostke
kontrolowang.

KFS — Krajowy Fundusz Szkoleniowy

Warunki ubiegania sig o $rodki z Krajowego Funduszu Szkoleniowego
§3

Srodki KFS przeznacza sie na wspomaganie wnioskodawcéw inwestujacych w ksztatcenie ustawiczne 0séb

pracujgcych: pracownikéw; pracodawcow; oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos$é gospodarczg; oséb

$wiadczacych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych.

Celem pomocy udzielanej ze srodkéw KFS jest utrzymanie zatrudnienia i rozwdj potencjatu oséb pracujacych

przez dostosowanie ich wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji do wymagan zmieniajacej sie gospodarki.

Whnioskodawcy ubiegajacego sie o pomoc, Starosta moze przyznac na podstawie umowy $rodki KFS:

—  w wysokosci do 70 % tych kosztéw, jednak nie wiecej niz 200 % przecietnego wynagrodzenia w danym
roku kalendarzowym, dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztalcenia ustawicznego;

—  w wysokosci do 90 % tych kosztéw, jednak nie wiecej niz 200 % przecietnego wynagrodzenia w danym
roku kalendarzowym dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztatcenia ustawicznego wnioskodawcom
niezatrudniajgcym pracownikéw albo zatrudniajgcym w dniu ztozenia wniosku w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy nie wiecej niz 9 0sob.



10.

11.

12.

13

14.

Ze $rodkow KFS mogg by¢ finansowane koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym obejmujgce naleznosci:

1) dla instytucji realizujacej szkolenia wskazane przez wnioskodawce o udzielenie pomocy na ksztatcenie
ustawiczne;

2) dla instytucji potwierdzajacej nabyta wiedze i umiejetnosci lub wydajgcej dokumenty potwierdzajace
nabycie wiedzy i umiejetnosci;

3) dla instytucji realizujgcej studia podyplomowe;

4) dlainstytucji realizujgcej badania lekarskie i psychologiczne wymagane do podjecia przez osoby pracujace
ksztatcenia lub zadan zawodowych po ukoriczonym ksztatceniu;

5) ztytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w zwigzku z podjetym ksztatceniem,
ponoszone przez wnioskodawce ubiegajacego sie o udzielenie pomocy na ksztatcenie ustawiczne lub
instytucje realizujgcg to ksztatcenie.

Wysokos¢ srodkow KFS dla jednego wnioskodawcy w roku kalendarzowym nie moze przekroczyc¢ kwoty:

1) 4-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku wnioskodawcoéw niezatrudniajgcych
pracownikéw albo ktdre zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar
Czasu pracy nie wigcej niz 9 osob;

2) 8-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku wnioskodawcdw, ktére zatrudniajg w dniu
ztozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz 9 oséb, jednak nie
wiecej niz 49 oséb;

3) 12-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku wnioskodawcow, ktére zatrudniajg w dniu
ztozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wigcej niz 49 osoéb, jednak nie
wiecej niz 249 osob;

4) 14-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku wnioskodawcow, ktdre zatrudniajg w dniu
ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz 249 osob.

Whioskodawca dokonuje wyboru realizatora dziatari finansowanych z udziatem $rodkéw KFS, majgc na

uwadze zasady konkurencyjnosci, rownego traktowania i przejrzystosci.

Urzad finansuje ksztatcenie ustawiczne, odbywajace sige wyfacznie na terenie Rzeczpospolitej Polskiej.

Instytucjg realizujgcg szkolenie finansowane ze srodkdw KFS jest realizator wpisany do rejestru, o ktérym

mowa wart. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsigbiorczosci w zakresie $wiadczenia ustug szkoleniowych.

Srodki z KFS przyznane wnioskodawcy prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu art. 2 pkt 17

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej stanowig

pomoc udzielang zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy de minimis okreslonymi w rozporzadzeniu

Komisji (UE) 2023/2831 zdnia 13 grudnia 2023 r. wsprawie stosowania art. 107 i108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

Whnioskodawca, ktéry zawart umowe o przyznanie srodkéw KFS, nie moze dokonac zakupu ustug objetych

umowa, od wnioskodawcéw powigzanych z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy tym wnioskodawca, a realizatorem dziatar finansowanych

z udziatem $rodkoéw KFS, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spatce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci w wyborze realizatora.

W przypadku finansowania pracownikowi ze $rodkow KFS kosztow ksztatcenia ustawicznego przepisy dziatu

czwartego rozdziatu Il ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy stosuje sie odpowiednio.

Ptatnosc ze srodkéw KFS jest dokonywana przelewem na rachunek ptatniczy wnioskodawcy, ktéry zawart

umowe o przyznanie srodkéw KFS, w terminie okreslonym w umowie.

Ze srodkéw KFS, moga korzystaé wnioskodawcy, ktorzy w okresie co najmniej 6 miesiecy bezposrednio

poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie srodkow KFS optacaty sktadki na Fundusz Pracy lub sg

zwolnione z ich optacania z mocy prawa.

Ze srodkoéw KFS nie mogg korzystac:

1) publiczne stuzby zatrudnienia, z wytaczeniem $rodkdéw, o ktérych mowa w art. 125 ust. 6 i 7 ustawy
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

2) wnioskodawcy, ktérzy posiadajg zalegtosci podatkowe lub zalegtosci z tytutu innych naleznosci
publicznoprawnych, sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy
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i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy i Fundusz Emerytur
Pomostowych oraz wpfat na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub pozostajg
pod zarzgdem komisarycznym lub znajdujg sie w toku likwidacji albo postepowania upadtosciowego lub
naruszyfy W sposob razacy jaquolwie!k umowe o przyznanie S$rodkéw KFS, zawartg ze starostg
rozpatrujgcym wniosek o przyznanie Srodkéw w okresie 3 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia tego
whniosku;

3) wnioskodawcy, ktdrzy posiadajg zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub na
ubezpieczenie zdrowotne; )

4) wnioskodawcy zbiorowi, wobec ktdrych sad orzekt zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form
pomocy finansowanej ze $Srodkéw publicznych, przez okres, na ktdry sad orzekt zakaz.

Srodki KFS nie moga zosta¢ przeznaczone na opfacenie kosztéw ksztatcenia ustawicznego, ktére:

1) zostato sfinansowane z innych $rodkéw publicznych;

2) wnioskodawca jest obowigzany zapewnic na podstawie odrebnych przepisow;

3) obejmuje dziatania rozpoczete przed dniem podpisania umowy o finansowanie.

Przy rozpatrywaniu wniosku o finansowanie dziatarn ze srodkéw KFS Starosta uwzglednia:

1) zgodnosé dofinansowywanych dziatar z ustalonymi priorytetami wydatkowania $rodkéw KFS na dany rok;

2) zgodnos¢ wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji nabywanych przez uczestnikow ksztatcenia ustawicznego
z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy;

3) koszty ustugi ksztatcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze $rodkéw KFS w porownaniu
z kosztami podobnych ustug dostepnych na rynku;

Srodki KFS sa $rodkami publicznymi, ktére zéodnie z art. 44 ust.3 pkt. 1 lit. a) — b) ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych powinny by¢ wiasciwie iracjonalnie wydatkowane tj. w sposdb celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru

metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw.

Urzad zastrzega sobie prawo do negatywnego rozpatrzenia wniosku w przypadku stwierdzenia, ze cena

ksztatcenia| znacznie przekracza cene rynkows, ustalong na podstawie ogdlnodostepnych ofert

odpowiadajgcych zakresowi wnioskowanego ksztatcenia ustawicznego.

Nabér wnioskdw, sposdb rozpatrzenia i realizacji.
§4

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie, niezwtocznie po uzyskaniu informaciji o kwocie srodkéw KFS
na ksztatcenie ustawiczne, organizuje nabor wnioskéw o przyznanie srodkéw KFS na finansowanie kosztow
ksztafcenia ustawicznego przez ogtoszenie w postaci elektronicznej z wykorzystaniem strony internetowej
Urzedu, wskazujgc kwote srodkdw KFS, priorytety wydatkowania srodkdw KFS na dany rok, termin rozpoczecia
i zakoriczenia naboru wnioskdw oraz zasady i kryteria wyboru.
Nabor jest powtarzany do wyczerpania ustalonej kwoty srodkéw, o ktérej mowa w art. 286 ust. 3 ustawy,
i rezerwy, o ktérej mowa w art. 288 ustawy. O liczbie ogtaszanych naboréw decyduje Urzad.
Informacja o naborze jest ogtaszana co najmniej na 10 dni roboczych przed jego rozpoczeciem.
Czas trwania naboru nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.
Jezeli przeprowadzony nabdr nie wyczerpie dostepnej dla Urzedu kwoty $rodkdw, o ktérej mowa w art. 286
ust. 3 ustawy, Starosta moze ogtosi¢ nabdér na pozostate Srodki z mozliwoscig ztozenia wnioskdéw
niespetniajgcych priorytetéw przyjetych na dany rok.
Whioskodawca ubiegajacy o przyznanie srodkéw KFS na finansowanie ksztatcenia ustawicznego moga ztozy¢
wniosek do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na siedzibe lub miejsce prowadzenia dziatalnosci, w terminie
wynikajagcym z ogtoszenia o naborze.
Whnioskodawca ubiegajacy sie o pomoc, skfada wniosek w postaci elektronicznej za posrednictwem
indywidualnego konta.
Starosta rozpatruje wnioski ztozone w terminie okreslonym w ogtoszeniu.
W przypadku gdy wniosek o finansowanie dziatari ze srodkéw KFS jest nieprawidtowo wypetniony lub
niekompletny, Starosta wyznacza wnioskodawcy ubiegajacemus sie o finansowanie dziatar ze srodkéw KFS co
najmniej 7-dniowy, jednak nie dtuzszy niz 14-dniowy termin na jego uzupetnienie.
Whiosek o finansowanie dziatan ze srodkdw KFS nieuzupetniony we wskazanym terminie, pozostawia sie bez
rozpatrzenia, informujagc otym wnioskodawce na piSmie w postaci elektronicznej, za posrednictwem
indywidualnego konta.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS Starosta uzasadnia
odmowe finansowania ze $rodkdéw KFS wnioskowanego ksztatcenia ustawicznego na pi$mie w postaci
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elektronicznej, za posrednictwem indywidualnego konta. Od odmowy przyznania dofinansowania nie

przystuguje odwotanie.

Whiosek moze byc¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci albo w czesci.

Zakres finansowania wniosku podlega ustaleniom miedzy Starostg a wnioskodawca.

Starosta informuje wnioskodawce o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku iwysokosci przyznanego

finansowania. Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku w czesci zawiera uzasadnienie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatari ze srodkéw KFS Starosta zawiera

umowe z wnioskodawcg ubiegajgcym sie o finansowanie dziatarn ze srodkéw KFS. Umowa ta okresla

w szczegblnosci:

1) strony umowy oraz date jej zawarcia;

2) okres obowigzywania umowy;

3) wysokosé srodkéw KFS na finansowanie dziatan;

4) numer rachunku ptatniczego wnioskodawcy, na ktéry bedg przekazywane srodki KFS, oraz termin(y) ich
przekazywania;

S) sposoéb itermin rozliczenia otrzymanych s$rodkow oraz rodzaje dokumentéw potwierdzajacych
wydatkowanie srodkow, w tym:

a) liste oséb, wraz z numerami PESEL, ktére rozpoczety szkolenie, studia podyplomowe lub przystgpity
do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego
nabycie wiedzy i umiejetnosci,

b) liste osdb, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztatcenia, ktére ukonczyly szkolenie, studia
podyplomowe lub proces potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci,

c) dokumenty potwierdzajace ukoriczenie ksztatcenia ustawicznego wystawione przez realizatora ustugi
ksztatcenia ustawicznego oraz wskazanie tematyki tego ksztatcenia,

d) dokumenty ksiegowe potwierdzajagce nabycie ustugi ksztatcenia ustawicznego, wraz
z potwierdzeniem zaptaty przez wnioskodawce;

6) zobowigzanie wnioskodawcy do przekazania na zadanie Starosty dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunku, o ktorym mowa w art. 127 ust. 1 ustawy;

7) warunki wypowiedzenia albo odstgpienia od umowy;

8) warunki zwrotu przez wnioskodawce otrzymanych srodkéw KFS zgodnie z art. 131 ust. 2 ustawy;

9) sposéb kontroli wykonywania umowy ipostepowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w wykonywaniu umowy;

10) odwotanie do wiasciwego rozporzadzenia Komisji Europejskiej, ktore okresla warunki dopuszczalnosci
pomocy de minimis.

Do umowy dotacza sie wniosek o finansowanie dziatan ze srodkdw KFS, wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa

w ust. 17 20.

Do wniosku, wnioskodawca dofgcza:

1) kopie dokumentu potwierdzajgcego oznaczenie formy prawnej wnioskodawcy, z uwzglednieniem
sposobu reprezentacji wnioskodawcy — w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, oile dokument ten nie jest dostepny
w publicznych rejestrach lub na stronie internetowej wnioskodawcy;

2) program ksztatcenia ustawicznego zawierajacy nazwe ksztatcenia, liczbe godzin przypadajgca na jednego
uczestnika, cele ksztatcenia, plan nauczania i forme zaliczenia lub efekty uczenia sig, ktérych opanowanie
bedzie sprawdzane w procesie potwierdzania nabytej wiedzy i umiejetnosci, a w przypadku programu
studiéw podyplomowych — okreslajgcy dodatkowo efekty uczenia sie zgodnie z art. 160 ust. 2 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.);

3) wzér dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie ksztatcenia ustawicznego, wystawianego przez
realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego, o ile wzor takiego dokumentu nie jest okreslony w przepisach
powszechnie obowigzujacych;

4) zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktérym mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1
iust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468) — w przypadku, gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym
dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;
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5) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. 0 postepowaniu w sprawach dot:yczacych pomocy publicznej — w przypadku, gdy wnioskodawca
jest podmiotem prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

W przypadku finansowania pracownikowi lub 0séb swiadczacych ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych

ze Srodkdw KFS kosztdw ksztatcenia ustawicznego, wnioskodawca zawiera i dostarcza do tut. Urzedu kopie

umowy z pracownikiem podnoszgcym kwalifikacje zawodowe — na podstawie art. 103* dziatu czwartego

rozdziatu IIl ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

W pfzypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatari ze srodkéw KFS Wnioskodawca

dostarcza dokument potwierdzajacy podjecie wspdtpracy ze wskazang we wniosku instytucjg realizujacg

dziatanie. Dopuszcza sie umowe, formularz zgtoszenia lub inny dokument poswiadczajacy zaplanowane

dziatanie objete wsparciem, zawierajace w sicz‘egélnosci:

1) st’r‘bny oraz date zgtoszenia lub zawarcia umowy;

2) nazwe dziatania: kursu, szkolenia, studiéw podyplomowych; badania lekarskie i psychologiczne oraz
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw w zwigzku z podjetym ksztatceniem;

3) termin rozpoczecia i zakoriczenia dziatania;

4) catkowity koszt ksztatcenia;

5) inne ustalenia okreslone przez strony.

Do anosku o przyznanie $rodkéw z KFS na sfinansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego, wnioskodawca

dotgcza stosowne oswiadczenia wraz z zatgcznikami wynikajgcymi z tresci naboru, udostepnionego na stronie

internetowej Urzedu pod adresem http://mlawa.praca.gov.pl/.

Starosta, rozpatruje wnioski pracodawcéw w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku

iinformuje pracodawce o sposobie jego rozpatrzenia w formie pisemnej. W sprawach szczegdlnie

skomplikowanych, termin rozpatrzenia wniosku nie bedzie dtuzszy niz 60 dni.

Oceny wnioskéw dokonuje Komisja do spraw rozpatrywania wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego ze

srodkéw znajdujacych sie w dyspozycji Urzedu, zgodnie z Karta oceny wniosku o przyznanie Srodkéw

z Krajowego Funduszu Szkoleniowego, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

W procesie rozpatrywania wnioskdw pierwszenstwo przystugujg wnioskodawcom:

e | ktdrzy po raz pierwszy ubiegajg sie o przyznanie srodkéw,

o 7 ktérymi dotychczasowa wspotpraca nie budzita zastrzezen,

e na kwalifikacyjne kursy zawodowe, studia podyplomowe, szkolenia zwigzane z wykonywanym zawodem
i zajmowanym stanowiskiem,

o  ktdrzy wskazali wysokosc¢ kosztow ksztatcenia poréwnywalny z kosztami podobnych ustug dostepnych na
rynku,

e  ktdrzy uzasadnili potrzeby ksztatcenia w oparciu o zajmowane stanowisko i profil dziatalnosci firmy oraz
potrzeby rynku pracy powiatu mfawskiego.

Whnioskodawcy, ktérym s$rodki nie zostang przyznane, mogg ubiegac sie o te srodki w kolejnym ogtoszonym

naborze.

Whnioski sktadane przez samorzad powiatowy reprezentowany przez Staroste oraz inne jednostki

organizacyjne powiatu nie posiadajgce odrebnej osobowosci prawnej wymagaja przed przyznaniem

dofinansowania uzyskania pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy.

Po dwustronnym podpisaniu umowy Urzad przekazuje pracodawcy przyznane srodki KFS na konto bankowe

wskazane we wniosku w terminie okreslonym w umowie jednak nie wczesniej niz po ich uzyskaniu od

dysponenta srodkéw KFS.

Obowiazki wnioskodawcy, ktéry otrzymat wsparcie na ksztatcenie
ustawiczne ze $rodkdw KFS.
§5

Whnioskodawca, ktéry zawart umowe z Urzedem:
1) utrzymuje zatrudnienie osoby, na ktdrej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie, przez okres co
najmniej 3 miesiecy od dnia ukoriczenia przez nig ksztatcenia, z wyjatkiem:

a) rozwigzania przez te osobe umowy 0 prace,

b) rozwigzania z t3 osobg umowy o prace na podstawie art. 52 albo art. 53 ustawy z dnia 26 czerwca

1974 r. — Kodeks pracy,
c) wygasniecia stosunku pracy,
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d) otrzymania na te osobe finansowania w przypadku, o ktérym mowa w art. 217 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;
2) nie zawiesza albo nie zaprzestaje prowadzenia dotychczasowej dziatalnosci gospodarczej przez okres
3 miesiecy od dnia ukoriczenia ksztatcenia, w przypadku, gdy zfinansowania ksztatcenia ustawicznego
skorzystat wnioskodawca lub osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze powodem bedzie
ogfoszenie przez niego upadtosci;
3) zatrudnia, zawiera umowe lub umowy cywilnoprawne dotyczace Swiadczenia ustug przez okres co najmniej
3 miesiecy od dnia ukoriczenia ksztatcenia z osoba, ktdra skorzystata zfinansowanego ksztatcenia
ustawicznego.
W przypadku niedotrzymania ktéregokolwiek z warunkéw, o ktorych mowa w§5 ust. 1 pkt. 1 - 3,
wnioskodawca nie otrzyma finansowania z KFS w ciggu roku od dnia ukoriczenia finansowanego ksztatcenia.
Starosta, za posrednictwem systemu teleinformatycznego pozyskuje dane niezbedne do ustalenia czy
wnioskodawca spetnit warunek, o ktérym mowa w ust. §5 ust. 1 pkt. 1 - 3, lub dokonuje ustalert w oparciu
o dokumenty pozyskane od wnioskodawcy.
Whnioskodaweca, ktory zawart umowe o finansowanie ksztafcenia ustawicznego ze srodkéw KFS, zwraca na
wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu albo samorzadu powiatu srodki KFS w przypadku, gdy:
1) osoba, na ktdrej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie bez uzasadnionej przyczyny:
a) nie podejmie lub nie ukoniczy tego ksztatcenia,
b) nie przystgpi do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci,
c) nie przystapi do badar lekarskich i psychologicznych wymaganych do podjecia przez osoby pracujgce
ksztatcenia lub zadan zawodowych po ukoriczonym ksztatceniu;
2) srodki KFS zostaty wydatkowane niezgodnie z umowag;
3) niedotrzymane zostaty zobowigzania, o ktérych mowa §5 ust. 1 pkt. 1 - 3.
W przypadkach okreslonych w § 5 ust. 18 pkt. 1 — 3 wnioskodawca, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Starosty, zwraca srodki KFS w wysokosci odpowiadajgcej kwocie srodkéow wydatkowanych:
1) na ksztatcenie ustawiczne osoby:
a. o ktorej mowa w ust. 18 pkt 1,
b. wobec ktérej nie dotrzymano ktéregokolwiek z zobowigzan, o ktorych mowa §5 ust. 1 pkt. 1- 3,
2) niezgodnie z umowa
— wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od tych kwot od dnia ich wyptaty.
Whnioskodawca w terminie okreslonym w umowie po zakoriczeniu poszczegdlnych form ksztatcenia
zawodowego zobowigzany jest do rozliczenia otrzymanego dofinansowania, wtym do przedstawienia
dokumentdw potwierdzajacych wydatkowanie srodkéw w postaci kserokopii dokumentéw okreslajgcych
rodzaj i forme ukoriczonego ksztatcenia oraz kserokopii rachunkdw, faktur lub polisy ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdw, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.
Whnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Urzedu na pismie o kazdej zmianie okolicznosci majacych
wplyw na realizacje umowy o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego w terminie 7 dni roboczych
od dnia uzyskania informacji o wystgpieniu danej okolicznosci.

Prawo do kontroli
§6
Starosta moze przeprowadzac kontrole w zakresie przestrzegania postanowiert umowy, o ktérej mowa w art.
126 ust. 1 i 2 Ustawy, wydatkowania srodkéw KFS zgodnie z przeznaczeniem, wiasciwego dokumentowania
wykorzystania srodkéw, wywigzywania sie z zobowigzan, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 ustawy, oraz
kontrole finansowanych dziatan w trakcie i miejscu ich przeprowadzania.
Starosta moze pozyskiwac z rejestru PESEL, za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 1 pkt 1 10, dane, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 pkt 3, 4 i 6-9, w zakresie, o ktérym mowa w
art. 47 ust. 3 pkt 2 i 4-8, w celu weryfikacji warunkow, o ktérych mowa w art. 125 ust. 4 iart. 126 ust. 1i2 —
Ustawy.
Starosta moze przeprowadzac kontrole przyznanej formy pomocy w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej
umowy i wydatkowania srodkdw zgodnie z przeznaczeniem. Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma
prawo do:
a) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie siedziby Wnioskodawcy bez obowigzku uzyskiwania
przepustki;
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b) wgladu do dokumentéw dotyczacych dziatalnoéci Wnioskodawcy, pobierania za pokwitowaniem oraz
‘zabezpieczania dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
_'préwni'e chronionej;

c) sporzadzania, a wrazie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw lub
wyciggow z dokumentdw oraz zestawien lub obliczer;

d) ‘przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

e) zadania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnieri w sprawach dotyczacych zakresu kontroli;

f) swobbdnego stosowania srodkow dowodowych przewidzianych w ustawie.

Starosta w wyniku przeprowadzonej kontroji, o ktérej mowa w & 6 ust. 3, moze przekaza¢ Wnioskodawcy

zalecenia pokontrolne.

Whnioskodawca moze, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecer pokontrolnych, zgtosi¢ do nich pisemne

umotywowane zastrzezenia. ‘

Starosta w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen przedstawia stanowisko w sprawie ich

uwzglednienia.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezeri Wnioskodawca, w terminie 30 dni od dnia otrzymania stanowiska

Starosty, o ktérym mowa w §6 ust. 6, powiadamia Staroste o realizacji zalecen pokontrolnych.

W przypadku uwzglednienia zastrzezert Wnioskodawca, w terminie 30 dni od dnia otrzymania stanowiska

Starosty, o ktérym mowa w §6 ust. 6, powiadamia Staroste o realizacji zalecern pokontrolnych, majac na

uwadze zmiany wynikajgce z uwzglednionych zastrzezer.

Kto nie realizuje zaleceri pokontrolnych Starosty, o ktérych mowa w §6 ust. 4, podlega karze pienieznej

w wysokosci do 2-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Kare pieniezng wymierza Starosta w drodze decyzji administracyjnej, biorgc pod uwage rozmiar, stopien

i spoteczng szkodliwos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci.

Od kary pienieznej nieuiszczonej w terminie pobiera sie odsetki za zwtoke w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych.

Egzekucja kary pienieznej wraz z odsetkami, o ktérych mowa w §6 ust. 11, nastepuje w trybie przepisow

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Postanowienia koricowe
§7
Zmiany niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Mifawie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstgpi¢ od niniejszego Regulaminu przy
jednoczesnym zachowaniu postanowier okreslonych w ustawie oraz aktach wykonawczych.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu w sprawie przyznawania srodkéw z Krajowego Funduszu Szkoleniowego
na koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym przez Powiatowy Urzad Pracy w Mfawie
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W przypadku niedotrzymania warunkow, o ktérych mowa w §5 ust. 1 niniejszego Regulaminu, wnioskodawca nie
otrzyma finansowania z KFS w ciggu roku od dnia ukonczenia finansowanego ksztatcenia.

Whnioskodawca  dotrzymat/ nie dotrzymat warunkéw (data......c.con . ukoriczenia finansowanego

ksztatcenia, ktérego wnioskodawca nie dotrzymat warunkéw).*

W przypadku niedotrzymania warunkéw dalsze wypetnienie Karty nie jest konieczne.
|

KRYTERIA OCENY WNIOSKU

LICZBA
UZYSKANYCH
PUNKTOW

Zgodnosc dofinansowywanych
dziatan z ustalonymi priorytetami
wydatkowania srodkéw KFS na
dany rok

Ocenie podlega to czy wnioskodawca dokonat wtasciwego wyboru
priorytetu, powigzaniu go z ksztatceniem, dziatalnoscig i wykonywanym
zawodem lub stanowiskiem pracy — 1-5 pkt, w tym informacje o:

- potrzebie ksztatcenia wynikajgcej z przepiséw prawa,

- wptywie na konkurencyjnos¢, rozwdj firmy i jakos¢ swiadczonych ustug,
- wptywie podniesienia kwalifikacji na: utrzymanie zatrudnienia/ awans/
rozwaj zawodowy uczestnika,

- posiadanym sprzecie, urzadzeniach, maszynach lub planach
dotyczacych ich zakupu powigzanych z wskazanym priorytetem

i ksztatceniem.

Brak uzasadnienia wyboru priorytetu — 0 pkt

Zgodnos¢ wiedzy, umiejetnosci lub
kwalifikacji nabywanych przez
uczestnikow ksztatcenia
ustawicznego z potrzebami
lokalnego lub regionalnego rynku

pracy

Ocenie podlega uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy, umiejetnosci lub
kwalifikacji przez uczestnika w stosunku do prowadzonej dziatalnosci,
wykonywanego zawodu lub stanowiska pracy.

Ocena dokonywana jest w poréwnaniu do danych z dokumentéw
strategicznych, analiz czy planéw rozwoju istotnych dla lokalnego lub
regionalnego rynku pracy w branzach lub obszarach wymagajacych
szczeg6lnego wsparcia w postaci ksztatcenia — 0-5 pkt

Koszty ustugi ksztatcenia
ustawicznego wskazanej do
sfinansowania ze Srodkéw KFS w
poréwnaniu z kosztami podobnych
ustug dostepnych na rynku

Ocenie podlega wysokos¢ kosztéw ustugi w poréwnaniu do cen
rynkowych wraz z uzasadnieniem wyboru realizatora ustugi ksztatcenia
ustawicznego finansowanej ze srodkéw KFS, w tym szczegétowe
uzasadnienie wyjasniajgce unikatowy charakter ustugi.

Koszt zgodny z cenami rynkowymi — 1-5 pkt

Koszt znacznie odbiegajgcy od cen rynkowych — 0 pkt

Maksymalna suma punktéw 15

Whniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie, gdy uzyska min. 10 punktéw.

Po zapoznaniu sie ze stanowiskiem Komisji do spraw rozpatrywania wnioskéw o przyznanie wsparcia
finansowego ze srodkéw znajdujacych sie w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie oraz po analizie
dostepnych dokumentdéw, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie podejmie ostateczng decyzje
o0 sposobie rozpatrzenia wnioskow.

* niepotrzebne skresli¢




Komisja wnosi o pozytywne/negatywne® rozpatrzenie wniosku. Uzasadnienie (w przypadku opinii
negatywnej):

....................................................................................................................................................................................................

Ostateczna decyzja Dyrektora PUP:
Whniosek zostat rozpatrzony pozytywnie/negatywnie®.........cccocevurereneee

...........................................................

Data i podpis Dyrektora PUP

* niepotrzebne skresli¢



