ZARZADZENIE Nr 4 / 2026
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie
z dnia 05 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Miawie

Na podstawie ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
{Dz. U. z 2025 r. poz. 620) oraz na podstawie § 8 ust. 12 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie, uchwalonego Uchwaty Nr 535/2025 Zarzadu Powiatu

Mtawskiego z dnia 28 sierpnia 2025 r. zarzagdzam, co nastepuje

§1

Wprowadzam Reguiamin w sprawie przyznawania srodkdw na podjecie dziatainosci
gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mtawie, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 44 / 2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie z dnia
13.08.2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu w sprawie przyznawania srodkow na

podjecie dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mtawie.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej
Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. OVREKTOR
Powidtowpgo Urzedu Pfacy




Zatacznik Nr 1 do 2arzadzenia 4./202¢

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie

REGULAMIN W SPRAWIE PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZES
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W MLAWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Przyznawanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi osaby niepetnosprawnej

srodkéw na podjecie dziatainodci gospodarczej dokonywane jest na zasadach okreslonych w przepisach:

1.

10.

11.

art. 147 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku rynku pracy i sfuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r.
poz. 620 z péin. zm.);

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 roku w sprawie
wnioskdw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025r. poz. 1645);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

{Dz. U. z 2025r. poz. 468 z pézn. zm.};

. Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z
15.12.2023);

ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow ( t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1480 z péin. zm.);
ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od osdb fizycznych (Dz. U. z 2025r.
poz. 163 ze zm.);

ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024r. poz. 361 ze zm.};
Kodeksu Cywilnego;

ustawy z dnia 5 lipca 2018 roku o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021r. poz. 170);

ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024r. poz. 1568 i 1841
oraz z 2025r. poz. 620);

niniejszego regulaminu.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

Staroscie - oznacza to Staroste Mtawskiego, w imieniu ktdrego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu

Pracy w Miawie lub jego Zastepca;



10.

1L

12.

13.

14.

Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie lub jego Zastepce;

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Miawie;

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku
rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2 2025 r. poz. 620 z p6Zn. zm.), zwanym dalej ,wnioskodawcy”;
Absolwencie CIS — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r.
o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1718 z p6in. zm.) zwanym dalej ,wnioskodawcg”;
Absolwencie KIS - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r.

o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1718 z péin. zm.) zwanym dalej ,,wnioskodawca”;
Opiekunie — oznacza to opiekuna osoby niepetnosprawnej, 1j. cztonkdéw rodziny, w rozumieniu art. 3
ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigiy i rodzin ,Za zyciem” (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1829 z podin. zm.), opiekujgcych sig dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dlugotrwate] opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspoétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacjii edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym
stopniem niepetnosprawnosci”, zwanym dalej ,wnioskodawca”;

Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 roku rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z pbin. zm.);

Rozporzadzeniu — oznacza to rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 21 listopada 2025 roku w sprawie wnioskéw i realizacji umdéw o dofinansowanie podjecia
dziatainosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
{Dz. U. 2 2025r. poz. 1645);

Whiosku - oznacza to wniosek o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarcze)j,
w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem tej
dziatalnosci;

Umowie o dofinansowanie — oznacza to umowe 0 przyznaniu $rodkow pienieznych na podjecie
dziataInosci gospodarczej;

Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale, obowigzujgce od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu
przez Prezesa Gidwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
~Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczeri Spotecznych {t.j. Dz. U.z 2024 r. po2. 1631 z péin. zm.};

Minimalnym wynagrodzeniu za prace — nalezy przez to rozumieé kwote minimalnego wynagrodzenia
za prace pracownikdw przystugujacg za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. z 2020 r.
poz. 2207,z 2024 r. poz. 1773 z péin. zm.};

Zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego

lub umowy o prace naktadczg;



15. Dofinansowaniu — oznacza to przyznanie jednorazowo Srodkdw na podijecie dziatalnosci gospodarczej,

w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej

dziatalnosci.

Rozdziat I}
Zasady przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§3

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy

zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej, zwani dalej wnioskodawca, moga ztozy¢ do starosty wlasciwego

ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej, w tym na pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem

tej dziatalnosci, zwane dalej , dofinansowaniem”.

54

1. Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie wraz z zafacznikami w postaci papierowej lub

elektronicznej.

2. Whniosek o dofinansowanie zawiera nastepujace dane i informacje dotyczace wnioskodawcy:

1)

2)

3)

4)

dane osobowe wnioskodawcy, m.in.:

- imie (imiona} i nazwisko,

- numer PESEL, a w przypadku jego braku - rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé,

- adres zamieszkania oraz adres do doreczes,

- adres do doreczen elektronicznych, o ile posiada,

- adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o Hle posiada;

informacje o spetnianiu dodatkowych warunkéw dotyczacych rodzaju planowanej dziatalnosci

gospodarczej lub kategorii 0s0b ubiegajacych sig o dofinansowanie, o ktérych mowa w art. 147 ust. 2

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, zwanej dalej ,ustawg”, o ile

zostang przez staroste okreslone i pozytywnie zaopiniowane przez powiatowa rade rynku pracy;

symbol podkiasy rodzaju dziatainosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD) —

whniosek moze zawierac wiecej niz jeden kod, ktdre powinny by¢ zwigzane z planowang dziatalnoscia

gospodarczy. Ewentualne rozszerzenie jej zakresu o kody zblizone z rozpoczetg dziatalnoscig bedzie

mozliwe po uzyskaniu zgody Starosty, przy czym poszerzenie dziatalnosci o PKD zwigzane z handlem

lub odbiegajace od rodzaju dziatalnosci, na ktory zostato przyznane dofinansowanie, bedzie mozliwe

po uplywie 6 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci;

opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach, pozwoleniach,

licencjach lub o koncesjach;



5)

6)

7)

8)
9)

adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku dziatalnosci
wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach dofinansowania
sktadnikdw majatkowych;

opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze dziatalnosé
bedzie wykonywana mobiinie;

informacje © wyksztalceniu, ukoriczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub o
umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci;

analize rynku;

szacowane przychady i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (miesiecznie)

wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen {powinny by¢ realne do osiggniecia};

10} opis inicjatywy wnioskodawcy;

11) szczegdtowsa specyfikacje wydatkdéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na

zakup towarow i ustug, w szczegodlnosci na zakup Srodkéw trwalych, urzadzen, maszyn, materiatéw,
towardw, materiatdw reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub
dostosowanie do planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (planowane zakupy powinny
by¢ przemyslane i uwzgledniaé niezbedne wydatki do rozpoczecia dziatalnosci, ich zmiana moze by¢

dokonana wytacznie w uzasadnionych przypadkach);

12} kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze Zrodiami ich

finansowania;

13) kwote wnioskowanego dofinansowania;

14} informacie o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia umowy;

15)

numer rachunku bankowego i nazwe banku;

16) podpis wnioskodawcy.

§5

1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absciwent KIS dotacza oswiadczenia o:

1)

2)

nieskazaniu prawomocnym wyrokiem w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo skiadania fatszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy
zdnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny (Dz. U. 2 2025 r. poz. 383), za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r, - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2025 r. poz. 633) lub za odpowiedni
czyn zabroniony okresiony w przepisach prawa obcego;

niewykonywaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy dziafalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci

gospodarczej;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

10)

11)
12)

13)

14)

niewykonywaniu za granicg dzialalnosci gospodarczej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie
spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni socjainej;

nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

nieprzerwaniu z wtasnej winy w okresie ostatnich 12 miesiecy realizacji formy pomocy okreslonej w
ustawie — datyczy wylacznie bezrobotnego;

nieztozeniu do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o srodki na zatozenie spoéidzielni socjalnej lub na przystapienie do spoétdzielni socjalnej; 2a
niezfoZzenie wniosku uznaje sie réwniez przypadek, gdy wniosek w powyiszym zakresie zostat ztozony,
rozpoznany, a umowa hie zostala i nie zostanie zawarta;

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatainodci
gospodarczej, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

zobowiazaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy, przy czym do okresu
prowadzenia dziafalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

wykorzystaniu otrzymanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

uzyskaniu lub nieuzyskaniu pomocy de minimis w okresie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami;
zobowigzaniu do rozpoczecia dziatalnodci gospodarczej po otrzymaniu srodkéw w terminie ustalonym
w umowie;

poinformowaniu, iZ przyznane srodki stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis {Dz. Urz. UE L 2023/2831
z 15.12.2023);

niefigurowaniu na licie 0séb 1 podmiotéw, wobec ktdrych stosowane sg srodki sankcyjne, o ktorych
mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzanych w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U, z 2025 r.
poz. 514} oraz w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie Srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatarn podwaiajgcych integrainosc terytorialna,
suwerennosé i niezalezno$é Ukrainy lub im zagrazajgcych oraz w zataczniku nr 1 do Rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja na

Biaforusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,



15)

16)
17)

18)

19)

niepowiazaniu z osobami lub podmiotami, wzgledem ktorych stosowane sg sankcje, o ktérych mowa w
art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzanych w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. 2 2025 r.
poz. 514} oraz w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatah podwazajacych integralno$cé terytorialng,
suwerenno$c i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajgeych oraz w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenie Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce Srodkdéw ograniczajgcych w zwiazku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,

nieposiadaniu nieuregulowanych zobowigzan finansowych wobec Skarbu Panstwa, ZUS/KRUS,

przyjeciu do wiadomosci, ze jesli po zawarciu umowy o przyznanie bezrobotnemu dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, zobowigzuje sie do zwrotu réwnowartosci podatku od towarow
i ustug zakupionych w ramach umowy; zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w
ramach umowy jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zfozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé wykazana
do odliczenia,

przyjmuje do wiadomosci, ze jesli narusze warunki art. 74 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 20 marca 2025
roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r. poz. 620 ze zm.) Powiatowy Urzad Pracy w
Mtawie moze odméwic przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa,

zapoznaniu z niniejszym regulaminem.

2. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza o$wiadczenia o:

1)

2)

3)

4)

5)

nieskazaniu prawomocnie w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo skfadania fatszywych zeznan lub
oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy
z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny {Dz. U. 2 2025 r. poz. 383), za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. - Kodeks karny skarbowy {Dz. U. z 2025 r. poz. 633) lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie
spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni socjainej;

nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

nieprzerwaniu z wiasnej winy w okresie ostatnich 12 miesiecy realizacji formy pomocy okreslonej w
ustawie;

nieztoZeniu do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatainosci gospodarczej lub wniosku

o $rodki na zatozenie spotdzielni socjalnej lub na przystapienie do spdtdzielni socjalnej; za nieztozenie



6)

9)
10)
11)

12)

13

14

[y

—

whniosku uznaje sig rowniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany,
a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta;

niewykonywaniu dziatalno$ci gospodarczej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, przy czym do okresu prowadzenia dziafalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

zobowiazaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania fgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy, przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

wykorzystaniu otrzymanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

uzyskaniu lub nieuzyskaniu pomocy de minimis w okresie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami;
zobowigzaniu do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej po otrzymaniu srodkéw w terminie ustalonym
w umowie;

poinformowaniu, iz przyznane S$rodki stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
Rozporzadzenia Komisji {UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
2 15.12.2023);

niefigurowaniu na liscie oséb i podmiotéw, wobec ktérych stosowane sg $rodki sankcyjne, o ktérych
mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzanych w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego (tj. Dz. U. z 2025 r.
poz. 514) oraz w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie srodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialna,
suwerennosc i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajgcych oraz w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenie Rady
{WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjy na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,

niepowigzaniu z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg sankcje, o ktérych mowa w
art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r, o szczegdlnych rozwigzanych w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2025 r.
poz. 514) oraz w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie $rodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosd i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajacych oraz w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenie Rady
{WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na

Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,

15) nieposiadaniu nieuregulowanych zobowigzas finansowych wobec Skarbu Parstwa, ZUS/KRUS,



16) przyjeciu do wiadomosci, ze jesli po zawarciu umowy o przyznanie bezrobotnemu dofinansowania na
podjecie dziafalnosci gospodarczej nabedzie prawo do obniZenia kwoty podatku od towardéw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, zobowigzuje sie do zwrotu rdwnowartosci podatku od towardow
i ustug zakupionych w ramach umowy; zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w
ramach umowy jest dokonywany w terminie nie diuzszym niz 90 dni od dnia zfozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta byé wykazana
do odliczenia,

17) przyimuje do wiadomosci, ze jesli narusze warunki art. 74 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 20 marca 2025
roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r. poz. 620 ze zm.) Powiatowy Urzad Pracy w
Mtawie moie odmowic przyznania jednorazowo $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa,

18) zapoznaniu z niniejszym regulaminem.

3. Do wniosku o dofinansowanie wnioskodawca dotgcza dodatkowo:

1} wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, jakie wnioskodawca otrzymat w okresie, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia
Komisji {UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis {Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2023/2831", albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej
w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje okresione w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy 2 dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej {Dz. U. z 2025 r. poz. 468).

4. Starosta weryfikuje spetnienie warunkow uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie podjgcia
dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestréw publicznych, do ktérych
ma dostep, lub oswiadczen ztozonych przez wnioskodawce.

5. Powiatowy urzad pracy weryfikuje spetnienie przez bezrobotnego, absolwenta CIS {fub absolwenta KIS
warunku, o ktérym mowa w art. 148 ust. 1 pkt 2 ustawy, oraz speinienie przez bezrobotnego lub opiekuna
warunku, o ktérym mowa w art. 148 ust. 1 pkt 6 ustawy, w rejestrach publicznych lub w systemie
teleinformatycznym, o ktdrym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy, zwanym dalej ,systemem
teleinformatycznym”, do ktdrych ma dostep.

6. Starosta moze zazgdac przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2 pkt 2, oraz informacji, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 4 7, o ile nie ma tych informacji

w systemie teleinformatycznym.

§6
Whniosek o dofinansowanie zlozony przez osobe bezrobotng moze by¢ uwzgledniony, jezeli bezrobotny:
1} w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan

lub oswiadczent, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi



2)

3)

4)

5)

6)

7)

9)

10

~—

11)

12)

gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy
z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383), za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2025 r. poz. 633) lub za
odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

nie wykonywat w okresie ostatnich 12 miesiecy dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie] i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

nie wykonuje za granica dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalnosci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie
spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

nie przerwat z wilasnej winy w okresie ostatnich 12 miesigcy realizacji formy pomocy okreslonej
w ustawie;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o srodki na zatozenie spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do spotdzielni socjalnej; za nieziozenie
whniosku uznaje sie rowniez przypadek, gdy wniosek w powyizszym zakresie zostat zfozony, rozpoznany,
a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta;

dofgczyt do wniosku o dofinansowanie dokumenty wymienione w § 5 ust. 1 pkt 1-7 oraz ust. 3;
zobowigzal sie, ie nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie
okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

zobowiazat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres diuiszy niz 6 miesiecy, przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje Srodkami na jego
sfinansowanie;

spetnia warunki przepisdw Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de

minimis {Dz. Urz. UE L 2023/2831 2 15.12.2023);

13} zamierza prowadzi¢ dziatalnosé¢ gospodarczg na terenie powiatu miawskiego (za prowadzenie

14)

dziatalnosci w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaza sie posiadanie siedziby firmy na terenie
powiatu miawskiego);
dysponuje lokalem spetniajacym warunki do prowadzenia zamierzonej dziatalnosci gospodarczej

na okres minimum 18 miesiecy liczac od dnia ztoZzenia wniosku;



15) ztozyt wniosek na rozpoczecie dziatalnosci produkcyjnej lub ustugowej; przy czym przyznanie
dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci w zakresie ustug sprzatajgcych jest moiliwe wytgcznie
w ramach dodatkowych programoéw i projektéw realizowanych przez Urzad, z wylaczeniem srodkéw

algorytmu;

16) ztozyt wniosek na rozpoczecie dziatalnosci handlowej (w ramach dodatkowych programoéw i projektow

realizowanych przez Urzgd, z wylaczeniem $rodkow algorytmu};

17) przed zarejestrowaniem sie jako osoba bezrobotna, nie zostat rozwigzany z nim stosunek pracy na
podstawie art. 52 Kodeksu Pracy;

18} wnioskodawca spetnia warunki okreslone przez staroste na podstawie art. 147 ust, 2 ustawy oraz
warunki okreslone odpowiednio w art. 148 ustawy;

19) speinia kryteria okredlone w programie lub projekcie, z ktérego sg wspotfinansowane $rodki na

peodjecie dziatalnosci gospodarczej.

§7
Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy absoiwent CIS

lub absolwent KIS spetnia fgcznie warunki, o ktérych mowa w § 6 pkt. 1-5, 7-19.

§8
Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun spetnia tgcznie
warunki okreslone w § 6 pkt. 1, pkt. 4-19 oraz nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie

zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

§9
Wysokos¢ Srodkéw przyznanych na podjecie dziatalnosci nie moze przekroczy¢ 6-krotnosci przecietnegao

wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

§10

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia
Komisji {(UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) jest
udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

2. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis dofinansowanie moze
by¢ przeznaczone we wszystkich sektorach, z wyjgtkiem:

a) pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom prowadzacym dziatainos¢ w zakresie produkcji

podstawowej produktéw rybotowstwa i akwakultury;



b) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziataino$é w sektorze przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rybotdéwstwa i akwakultury, gdy kwote pomocy ustalono na
podstawie ceny lub ilosci produktéw nabytych lub wprowadzonych do obrotu;

c) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziataino$é zwigzang z produkeja
podstawowg produktéw rolnych;

d

—

pomocy przyznawane] przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ w sektorze przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktdéw roinych w jednym z nastepujacych przypadkow:
- kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych
od producentow surowcow lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocy;
- kiedy przyznanie pomocy uwarunkowane jest przekazaniem jej w czesci lub w catosci
producentom surowcow;
e) pomocy przyznawanej na dziafalno$é zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej;
f) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towardw i ustug w stosunku do

towardw i ustug pochodzgcych z przywozu.

§11

Whioskodawca wraz z poprawnie wypetnionym wnioskiem skfada:

1) dokument potwierdzajacy forme uiytkowania lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalnosc
gospodarcza. Do zfozenia wniosku wystarczajgcym dokumentem jest wstepna umowa najmu lokalu albo
umowa uzyczenia zawarta na okres minimum 18 miesiecy liczac od dnia ztozenia wniosku. W przypadkuy,
gdy lokal jest wiasnos$cig wnioskodawcy naleiy zataczy¢ dokument potwierdzajgcy tytut wiasnosci,

2} wstepng opinie SANEPID-u, w przypadku gdy podejmowana dziatalnosc tego wymaga,

3) dokumenty dotyczace wybranej formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow,

4} informacje dotyczaca otrzymanej pomocy de minimis,

5) listy intencyjne w zakresie przysziej wspétpracy i jej warunkdw,

6} inne dokumenty wskazane przez pracownika Urzedu, w zaleznosci od rodzaju dziatalnosci gospodarczej.

Rozdziat Il
Formy zabezpieczenia i warunki przyjecia przez Urzad proponowanych form zabezpieczenia
§12
1. Formami zabezpieczenia przez wnioskodawce zwrotu dofinansowania moga by¢: poreczenie, weksel

in blanco, wekse! z poreczeniem wekslowym {aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach



lub rzeczach, blokada Srodkdw zgromadzonych na rachunku ptatniczym albo akt notarialny o poddaniu‘sie

egzekucji przez diuznika.

Zabezpieczenie moze zostac ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla

in blanco albo aktu notariainego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego

zabezpieczenia.

Starosta moze odmoéwi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jeieli uzna, ie wskazane

zabezpieczenie nie jest wystarczajagce do pokrycia zobowigzan, ktore moga powstaé w zwigzku

z nieprawidiowg realizacjg umowy.

Poregczenia, 0 ktorym mowa w ust. 1, moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

Proponowanymi formami zabezpieczenia sg: weksel in blanco z porgczeniem wekslowym przez dwéch

poreczycieli oraz blokada srodkéw na rachunku ptatniczym. Starosta okresla termin ztozenia

zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla in blanco z poreczeniem wekslowym przez dwéch

poreczycieli, poreczycielami mogg by¢:

1) osoby fizyczne pozostajgce w stosunku pracy z pracodawca, zatrudnione na czas nieckrestony lub na
czas okreslony (minimum 2 lata od dnia zioZenia wniosku). Osoby takie powinny dostarczy¢ do PUP
zaswiadczenie z zakfadu pracy o wysokosci miesiecznych zarobkow brutto (druk Urzedu);

2

—

osoby fizyczne otrzymujace staty dochéd z tytutu nabycia prawa do renty (Swiadczenie przyznane na

okres minimum 2 lat od dnia ztozenia wniosku) lub emerytury do 68 roku zycia. Osoby takie powinny

dostarczy¢ do PUP decyzje o przyznaniu renty/emerytury, ostatni odcinek renty/emerytury {dowdd

wpfiaty na konto) lub zaswiadczenie z ZUS-u;

3} osoby fizyczne oraz osoby prawne prowadzace dziafalnosé gospodarczg — ktéra to dziatalnosé nie jest
w stanie likwidacji lub upadfosci. Osoby powinny dostarczy¢ do PUP zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu
z optatg skfadek na ubezpieczenie spoteczne oraz zaswiadczenia z US o niezaleganiu z optatg podatkéw
i 0 wysokosci uzyskiwanych dochoddw/przychadow w ciggu ostatnich 3 miesigcy/ostatniego roku,
a takze aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

4} osoby fizyczne bedace whascicielami gospodarstwa rolnego. Osoby takie powinny dostarczy¢ do PUP
zaswiadczenie z KRUS-u o niezaleganiu z oplatq sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz zaswiadczenia
z Urzedu Gminy o niezaleganiu w podatkach i o powierzchni gospodarstwa, w przypadku uzyskiwania
dochodu ze sprzedazy mleka nalezy dostarczy¢ réwniez kserokopie trzech ostatnich faktur.

Poreczyciel musi posiadad state zrodto dochodu w wysokosci co najmniej o 200,00 2t wyzszej od aktualnie

obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace brutto miesiecznie oraz zgode wspétmatzonka (nie

dopuszcza sie mozliwosci udzielenia poreczenia przez matzonkow, ktdrych tgczy wspoinosé ustawowa).

Poreczyciel sktada oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach, z podaniem kwoty zadtuzenia, wysokosci

miesiecznych/kwartalnych rat i ostatecznego terminu sptaty.

Poreczycielem nie moze byé:

1) malzonek wnioskodawcy (w przypadku posiadania wspélnosci ustawowej),



10.

11.

12,

13.

14.

15,

2) osoba, ktdra ziozyla bad: skiada poreczenie lub jest strong umowy o dofinansowanie zawartej
z Urzedem o przyznanie jednorazowo $rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, czy tez
refundacji kosztow wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy, jezeli te umowy nie zostaty
zakonczone,
3) osoba, ktérej dochody obcigzone sg z tytutu wyrokdw sadowych lub innych tytutow i majg wplyw
na wielko$é zabezpieczenia.
Poreczyciele oraz ich wspétmatzonkowie zobowigzani sg (najpdiniej do dnia zawarcia przez wnioskodawce
umowy o dofinansowanie) do zloZenia o$wiadczenia woli w tym zakresie — osobiscie w siedzibie Urzedu.
Dopuszcza sie mozliwos¢ wyraienia zgody przez wspodtmationka poreczyciela poza siedzibg Urzedu
w obecnosci notariusza {po dprzednim uzgodnieniu z pracownikiem Urzedu).
Zgoda wspodtmatzonka poreczyciela nie jest wymagana w przypadku posiadania rozdzielnoséci majgtkowe;j
{nalezy przedstawi¢ odpowiedni dokument). W przypadku ustania matzerstwa nalezy przedstawié
orzeczenie o rozwodzie, akt zgonu; w sytuacji separacji — orzeczenie sgdu w tej sprawie.
W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie biokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym
suma zabezpieczenia nie moZe by¢ niisza niz kwota wnioskowanych Srodkéw powiekszona o odsetki
ustawowe za okres minimum dwdch lat.
Koszty zwigzane z ustanowieniem i zniesieniem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania
ponosi wnioskodawca.
Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania obowigzuje do momentu wywigzania sig przez Wnioskodawcg ze
wszystkich warunkéw umowy oraz wypetnienia wszystkich zobowigzan 2 niej wynikajacych, tgcznie z
warunkiem okreslonym w § 15 ust. 22.
Jezeli wnioskodawcy do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, starosta na wniosek wnioskodawcy moze wyrazi¢ zgode na
zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moie przyjacé
nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug zwalniajac

jednoczesnie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

Rozdziat IV
Rozpatrywanie wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci
§13
1. Wyboru wnioskéw ztozonych na obowigzujagcym wzorze dokonuje Komisja do spraw rozpatrywania
whnioskow o przyznanie wsparcia finansowego ze srodkow znajdujacych sie w dyspozycji Powiatowego

Urzedu Pracy w Mtawie. Wzér wniosku dostepny jest takze na stronie bitps://miawa.praca.gov.pl/.

2. Rozpatrzeniu podlegajg jedynie kompletne wnioski.



10.

11.

3.

a)

W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub bledéw rachunkowych oraz innych
oczywistych pomytek starosta wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
W uzasadnionych przypadkach przeprowadzana jest przez Urzad wizytacja przysziego miejsca
prowadzenia dziatalnosci.
Ztozone wnioski bedg rozpatrywane w kolejnosci ich ztoZenia.
O uwzglednieniu lub o odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie starosta powiadamia osobe,
ktéra go ztozyta, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyne odmowy.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku wnioskodawcy nie przystuguje odwotanie.
Przy rozpatrywaniu wniosku brane sg pod uwage w szczegdinosci:
posiadane przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy {wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe,
odbyte szkolenia) niezbedne do prowadzenia wnioskowanej dziafalnosci gospodarczej,
rodzaj podejmowanej dziatalnosci gospodarczej,
lokalizacja firmy,
rozeznanie w sytuacji rynkowej, w tym kontakty z przysztymi dostawcami, odbiorcami, klientami,
realnos¢ osiaggnigcia przewidywanych przychoddéw i kosztow z tytulu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,
stan przygotowania do prowadzenia dziatalnosci,
fakt, czy dziatalnos¢ bedzie wykonywana osobiscie przez wnioskodawce,
zgodnos¢ specyfikacji zakupow finansowanych z wnioskowanych srodkéw z profilem podejmowanej
dziatalnosci,
zabezpieczenie zwrotu wyptaconych srodkow,
perspektywy dtugotrwatego funkcjonowania danego rodzaju dziatalnosci gospodarczej w oparciu
o analizg rynku pracy,

posiadane limity Srodkdéw finansowych na te forme aktywizacji.

Osoby bezrobotne ubiegajace sie o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé

kierowane na szkolenie z zakresu przedsigbiorczosci organizowane i finansowane przez Urzad.

Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem formainym, rachunkowym i merytorycznym zgodnie z Kartg

Oceny Whiosku o przyznanie jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na

pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziafalnosci,

stanowiqca zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu,

Whnioski nie budzgce zastrzeiern pod wzgledem formalnym Starosta sprawdza pod wzgledem

rachunkowym i merytorycznym.



12.

13.

14.

15.

2.

3.
4.

Ocena rachunkowa i merytoryczna polega na zaopiniowaniu wniosku przez Komisje do spraw
rozpatrywania wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego ze $rodkdw znajdujgcych sie w dyspozycji
Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie.
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celéw rozpatrywania i wstepnego
opiniawania wnioskdw. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu
dziatajgcego z upowaznienia Starosty Mtawskiego.

Ztozenie wniosku nie zwalnia osdb bezrobotnych z obowigzku stawiania sie na obowigzkowe wizyty

w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem powoduje utrate mozliwosci

otrzymania wnioskowanych srodkéw.

Rozdziat V
Przeznaczenie $srodkow na dziatalnos¢ gospodarcza
§14
Srodki na podjecie dziafalnosci gospodarcze] przeznaczone winny byé w szczegéinosci na:

1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, oprogramowania oraz wyposazenia koniecznego do prowadzenia
dziatainosci,

2} zakup surowcow, materiatow, towardéw handlowych,

3) materialy reklamowe do kwoty nie wyzszej niz 1.000 zt, w przypadku strony internetowej niezbednej
do swiadczenia wysokiej jakosci ustug w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia, kwota ta moze byc
wyisza,

4) pozyskanie lokalu {nabycie lokalu nietrwale zwigzanego z gruntem, np. typu kiosk, przyczepa
gastronomiczna),

5} koszty pomocy prawnej, doradztwa, konsultacji zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci gospodarczej,

6) zakup samochodu do kwoty nie wyiszej niz 9.000 zf, z wyjatkiem nauki jazdy lub innej dziatalnosci,
w ktorej pojazd stanowi gtowne narzedzie do wykonywania ustug (Srodek transportu nie moze
stanowic wspotwiasnosci z inng osobg fub podmiotem),

Dokonane zakupy winny wigzac sie z jednoczesnym przeniesieniem prawa wiasnosci w dniu nabycia,

tym samym wyklucza sie zakup w formie ratalnej, leasingu itp.

Zmiana w specyfikacji zakupéw okreslonych we wniosku wymaga uprzedniej zgody Dyrektora Urzedu.

Srodki na podjecie dziatainosci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na:

1} dziatalnos¢ prowadzong w formie spétek osobowych i handlowych,

2} dziatalno$¢ prowadzong w formie handlu ochwoinego,

3) dziatalnos¢ sezonowaq oraz dziatalnos$é prowadzong w pomieszczeniach nietrwatych, przenosnych,

4) ustugi taxi,

5} dziatalnos¢ w zakresie wynajmu,



6) wydatki inwestycyjne obejmujgce koszty budowy, remontéw i adaptacji pomieszczen,

7) pokrycie kosztéw szkolen,

8) zakup paliwa,

9) zakup pieczatek,

10) prowadzenie salonu gier hazardowych oraz firm typu agencji towarzyskich oraz ustugi zwigzane
z udzielaniem pozyczek pod zastaw,

11) podjecie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z prowadzeniem prywatnego posrednictwa pracy, w tym
agencji pracy tymczasowej,

12) dziatainosé, ktérg wnioskodawca prowadzit przed zarejestrowaniem sie w urzedzie pracy, jesli od
zaprzestania tej dziatalnosci uplyngl okres krotszy niz 24 miesigce {nie ma zastosowania jezeli
zaprzestanie spowodowane byto kleskg zywiotowa),

13) taka sama dziatalno$¢ prowadzong przez wspétmationka wnioskodawcy, a takie jezeli od zaprzestania
tej dziafalnosci uptyngt okres krétszy niz 6 miesiecy (nastepuje weryfikacja PKD zaréwno
przewazajacego jak i pobocznych ujetych we wpisie CEIDG),

14) finansowanie zakupu od wspoéimationka, rodzica wnioskodawcy, dziecka wiasnego lub
przysposobionego wnioskodawcy oraz 0s6b pozostajacych we wspdélnym gospodarstwie domowym,

15} finansowanie zakupu sprzetu komputerowego uzywanego,

16) finansowanie zakupu rusztowarn budowlanych uzywanych, podpdér budowlanych (stemple
budowlane}, szalunkow budowlanych, dokéw budowlanych,

17) finansowanie zakup mebli biurowych powyzej 3000 zt w przypadku, gdy dziatalno$¢ gospodarcza
bedzie prowadzona w lokalu mieszkalnym przedsiebiorcy,

18) przejecie od cztonka rodziny juz istniejacej firmy, a takie przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego
podmiotu, tj. odkupienie od tego podmiotu sSrodkdéw trwatych i obrotowych oraz prowadzenie
dziatalnosci o tym samym profilu | tym samym miejscu,

19) zakup akgji, obligacji,

20) aptaty administracyjne i eksploatacyjne, nabycie nieruchomosci,

21) pokrycie kosztéw transportu/przesytki zakupionych rzeczy oraz kosztéw instalacji kupionego sprzetu,
oprogramowania i szkolenia zwigzanego z jego obstuga, czy tez ustug montazu nabytego wyposazenia,

22} finansowanie zakupu alkoholu i artykutéw tytoniowych,

23} zakup kasy fiskalne), drukarki fiskalnej.

5. Powyisza lista wylgczen nie jest zamknigta i w ramach poszczegéinych wnioskow Starosta maze wylgczyc z

dotacji proponowane wydatki nie mieszczgce sie w powyzszym katalogu wytaczen przedmiotowych.



Rozdziat Vi
Zawarcie umowy o dofinansowanie i rozliczenie przyznanych srodkéw
§15

. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi dofinansowania

dokonywane jest na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej przez Staroste (w imieniu ktorego

dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy) na pismie pod rygorem niewaznosci.

. W przypadku pozostawania wnioskodawcy w zwigzku matzenskim, przed zawarciem umowy

o dofinansowanie, konieczna jest 2goda wspdétmatzonka wyrazona podpisem ztozonym osobiscie

w siedzibie Urzedu i w obecnosci upowaznionego pracownika. Zgoda nie jest wymagana w przypadku

posiadania przez mafzonkow rozdzieinosci majatkowej (nalezy przedstawié odpowiedni dokument).

. Wyptata przyznanych srodkdw nastepuje przelewem na numer rachunku bankowego, wskazanego przez

wnioskodawce, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy.

. Utrata statusu osoby bezrobotnej nastepuje od nastepnego dnia po dniu otrzymania srodkdw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej.

. Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CiS,

absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu chorohy
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

Whnioskodaweca jest zobowigzany do poinformowania Urzedu o przerwie w prowadzeniu dziatainosci
gospodarczej z w/w powoddw.

Okres pobierania zasitku macierzynskiego nie zwalnia Wnioskodawcy z obowigzku prowadzenia
dziafalnosci gospodarczej w sposéb zorganizowany i ciggly, co wigze sie z koniecznoscig
systematycznego wykazywania przychodu z prowadzonej dziatalnosci. Dopuszcza sie mozliwost
zatrudnienia pracownika w okresie pobierania zasitku macierzynskiego w celu wywigzania sie z
warunkow umowy o przyznanie dofinansowania (uzyskiwania przychoddw z dziatalnosci). W
przypadku ich nie wykazywania w tym czasie umowa zostanie przedtuzona o okres przebywania na
zasitku macierzynskim (nalely wdwczas przedioiy¢ zaswiadczenie z ZUS potwierdzajgce fakt
pobierania zasitku macierzyniskiego). Powiatowy Urzad Pracy w Mtiawie zastrzega sobie takie
mozliwosé wydtuzenia okresu prowadzenia dziatainosci gospodarczej bioragc pod uwage specyfike
lokalnego rynku pracy;

2} rozliczenia otrzymanych srodkow zgodnie ze zfozonym wnioskiem w terminie 2 miesiecy od dnia
rozpoczecia dzistalnosci gospodarczej {za dzien rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie date wskazang we
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w zgtoszeniu do Urzedu Skarbowego i ZUS-u ~

obowiazuje ta sama data);



3)

4)

5)

6)

dokonania rozliczenia otrzymanych $rodkow na dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
na podstawie zestawienia wydatkow na poszczegdine towary i ustugi poniesionych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie do dnia zloienia rozliczenia, ujetych w specyfikacji we wniosku,
sporzadzonego na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych dokumentow ksiegowych,
z wyszczegélnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz cen netto.

Wraz z zestawieniem wydatkdéw nalezy ztozy¢ kopie dokumentdéw potwierdzajgcych nabycie towarow
i ustug (oryginaty do wgladu), infarmacjg, czy Wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego oraz oswiadczenie o obowigzku zwrotu podatku od towardw
i ustug zakupionych w ramach umowy w przypadku, gdy Wnioskodawca nabedzie prawo do obnizenia
kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego wraz ze zobowigzaniem
Whioskodawcy do zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug w terminie nie dfuzszym niz
90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w
ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

W przypadku wystapienia jakichkolwiek watpliwosci co do wiarygodnosci ceny, irddta nabycia
przedmiotu oraz wykonawcy lub ceny ustugi Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie zastrzega
sobie prawo zazadania od Whnioskodawcy w terminie 14 dni wykonania na jego koszt opinii
rzeczoznawcy.

Starosta na wniosek wnioskodawcy moze przedtuzy¢ lub przywrdcié termin na wydatkowanie lub
rozliczenie otrzymanych Srodkow, w przypadku gdy za jego przedtuzeniem lub przywréceniem
przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegbinosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od
wnioskodawcy.

zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania do
dnia dokonania zwrotu, w przypadku:

a) nierozliczenia otrzymanych $rodkdw,

b) nie dokonania zwrotu niewydatkowanych $rodkéw,

c) wykonywania dziatalnoéci gospodarczej przez okres krdtszy niz 12 miesigcy,

d) zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

e) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
f) naruszenia innych warunkdéw umowy o dofinansowanie,

zwrotu tej czesci srodkdw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
otrzymania srodkdw do dnia dokanania zwrotu w przypadku wykorzystania Srodkdw niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrania srodkdw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

zwrotu otrzymanych Srodkdéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnodci gospodarczej, bez odsetek, jeieli dziatalnosé¢ gospodarcza byta
wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesigcy w przypadku osoby, ktéra otrzymata

dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajace} na prowadzeniu ztobka lub klubu

18



dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych
dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, a takie opiekuna. W przypadku naruszenia
innych warunkdw umowy przepisy pkt 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

7) zwrotu niewydatkowanych Srodkéw w terminie 7 dni od dnia ztoZenia rozliczenia atrzymanych
Srodkow,
8) zwrotu srodkdw otrzymanych, a niewydatkowanych w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania

Starosty Mtawskiego;
9) do poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej przepis pkt 6 stosuje sie odpowiednio,

10} zwrotu réwnowartosci-podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie nie
diuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw
i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia,

11) zwrot srodkow, o ktérym mowa w pkt. 4-6, jest dokonywany w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Starosty,

12) udostepniania na zgdanie pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie wszystkich
dokumentdw potwierdzajgcych prowadzenie dziafalnosci gospodarczej, tj. wejscia w obrét
gospodarczy w sposdb zorganizowany i ciagly w celach zarobkowych oraz okazania zakupionego
sprzetu, w miejscu prowadzenia dzialalnosci lub siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie oraz
umozliwienia przeprowadzenia pracownikom Urzedu wizyty sprawdzajgcej w zakresie prawidtowosci
wydatkowania otrzymanych Srodkéw i prowadzenia dziatalnosci przez Wnioskodawce,

13) poddania sig¢ kontroli przeprowadzonej przez Powiatowy Urzad Pracy w Mtawie na zasadach

okreslonych w art. 360 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

6. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy przez osobe,

10.

11

o ktérej mowa w ust. 5 pkt 6 i 7, wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo do
obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzana
do zwrotu rownowartosci podatku od towarodw i ustug zakupionych w ramach umowy.

Zwrot réwnowartosci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany w
terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towardw i ustug, w ktdrej kwota tego podatku mogta by wykazana do odliczenia-

Zwrot roéwnowartosci podatku od towardow i ustug po terminie okreslonym w ust. 8 powoduje
konieczno$é zapiaty odsetek ustawowych za opdinienie.

Dochodzenie roszczert wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na podstawie przepisdw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568 i 1841 oraz z 2025 r. poz. 620).

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, nie wlicza sie okresu

zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktdrych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa
w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziafalno$¢ gospodarczg przed uplywem 12 miesiecy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w ust. 12, zwrot srodkow
nastepuje proporcjonainie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatainosci
gospodarczej, bez odsetek. Zwrot $rodkdw jest dokonywany w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Starosty.

W terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie wnioskodawca ma obowigzek udokumentowania
i rozliczenia wyptaconych $rodkéw na podstawie wiarygodnych dowodéw nabycia poprzez przediozenie
kopii dokumentow potwierdzajacych nabycie towaréw i uslug (oryginaly do wgladu), tj: faktur,
paragondéw z NIP nabywcy, umoéw kupna-sprzedazy wraz z optatg od czynnosci cywilno-prawnej lub
innych réwnowaznych dokumentow ksiegowych wraz z potwierdzeniami zaptaty (w przypadku pfatnosci
elektronicznych do dowoddw zakupu naleiy dotaczy¢ potwierdzenie przelewu/transakcji, natomiast w
przypadku pfatnosci gotowka, wystarczajgcym dowodem jest faktura o réwnowainej wartosci
dowodowej z adnotacjg ,zaptacono”), wystawionych oraz zaptacony_ch od dnia zawarcia umowy do dnia
ztozenia rozliczenia, przy czym umowy cywilno-prawne moga dotyczyé zakupu maszyn, urzadzen,
srodkéw trwalych o cenie jednostkowej kazdego z nich powyzej 3.500,00 zt. Cena zakupionego sprzetu
uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci rynkowej, musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego
sprzetu.

Ptatnosci elektroniczne muszg byé dokonywane z rachunku bankowego, ktdrego Wnioskodawca jest
wiascicielem lub wspdtwlascicielem.

Przy zakupie samochodu uiywanego za cene wyiszg niz okreslona we wniosku rdznica nie bedzie
podlegata rozliczeniu w ramach jednorazowo wyptaconych srodkéw i tym samym bedzie stanowita
wkfad wilasny wnioskodawcy.

W przypadku zakupu sprzetu uzywanego nalezy przedtozy¢ z chwilg rozliczenia otrzymanych srodkéw
informacjg, e uiywany sprzet nie zostat zakupiony ze srodkéw pomocowych krajowych i
wspélnotowych.

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych srodkéw zakupdw za granicg nalezy przedioiy¢ do
rozliczenia wraz z dowodem potwierdzajgcym zakup jego ttumaczenie na jezyk polski (przez ttumacza
przysiegltego) oraz inne wymagane przepisami prawa dokumenty optat.

W przypadku dokonywania pfatnosci w walucie obce) wartosé transakeji zostanie przeliczona na zioty,
na dzien dokonania ptatnosci-wedtug sredniego kursu publikowanego przez Narodowy Bank Polski.
Starosta na wniosek wnioskodawcy moze zaakceptowac przed ziozeniem rozliczenia, o ktérym mowa

w ust. 5 pkt 3, wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegdtowe] specyfikacji wydatkéw do poniesienia,
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21.

22.

23.

24,

25.

o ktérej mowa w § 4 ust. 2 pkt 11, mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez wnioskodawce.
Starosta weryfikuje wykonanie przez bezrobotnego, absoiwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
obowigzkow wynikajacych z art. 151 ust. 1 pkt 3-5 i art. 152 ustawy.

Jezeli wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, starosta sprawdza co najmniej raz w roku, czy
wnioskodawca nie nabyt tego prawa, nie dtuiej jednak niz przez 5 lat, liczac od konca roku, w ktérym
powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego. Jezeli wnioskodawca nabyt to prawo, starosta
sprawdza, czy dokonat zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
dofinansowania na wyodrebniony rachunek bankowy powiatowego urzedu pracy albo samorzadu
powiatu.

W przypadku, gdy zmiany w szczegotowej specyfikacji dotycza wydatkéw nie przekraczajgcych kwoty
1.000 24, nie jest konieczne sporzqdzan‘ie aneksu do umowy o przyznanie dofinansowania.

Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego podlegajg zwrotowi w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania Starosty Miawskiego.

W przypadku ziozenia rozliczenia przez wnioskodawce i nieuznania przez Dyrektora PUP w Miawie
za zasadne poniesionych wydatkéw adbiegajgcych od zawartych w szczegétowej specyfikacji wydatkow
do poniesienia w ramach dofinansowania, wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu nieuznanej kwoty
dofinansowania w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma o zwrocie Srodkdw wystawionego przez
Dyrektora Urzedu. Jako wptate zobowigzan przyjmuje sie date wptywu srodkéw na konto Powiatowego

Urzedu Pracy w Mtawie.

Rozdziat VH
Kontrola
§16

Starosta moze przeprowadzaé kontrole przyznanej formy pomocy w zakresie prawidlowosci realizacji

zawartej umowy i wydatkowania $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem. Kontroler w trakcie

przeprowadzania kontroli ma prawo do:

a} swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskiwania
przepustki;

b} wgladu do dokumentéw dotyczacych dziatalnosc jednostki kontrolowanej, pobierania za
pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentdow zwigzanych z zakresem kontroli, z zachowaniem
przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

¢) sporzgdzania, a w razie potrzeby zgdania sporzgdzenia niezbednych do kontroli kopii, odpiséw lub
wyciagow z dokumentdw oraz zestawien lub obliczen;

d) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;
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10.

e} zgdania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasniert w sprawach dotyczacych zakresu kontroli;

f) swobodnego stosowania srodkdw dowodowych przewidzianych w ustawie.

Starosta w wyniku przeprowadzonej kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, moze przekazaé jednostce
kontrolowanej zalecenia pokontroine.

Jednostka kontrolowana moze, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych, zgtosi¢ do
nich pisemne umotywowane zastrzezenia.

Starosta w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezefi przedstawia stanowisko w sprawie ich
uwzglednienia.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzeien jednostka kontrolowana, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania stanowiska starosty, o ktorym mowa w ust. 4, powiadamia staroste o realizacji zalecen
pokontroinych.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen jednostka kontrolowana, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
stanowiska starosty, o ktérym mowa w ust. 4, powiadamia staroste o realizacji zalecen pokontrolnych,
majac na uwadze zmiany wynikajgce z uwzglednionych zastrzezen.

Kto nie realizuje zalecen pokontrolnych starosty, o ktorych mowa w ust. 2, podiega karze pienieznej
w wysokosci do 2-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Kare pieniezng wymierza starosta w drodze decyzji administracyjnej, biorgc pod uwage rozmiar, stopien
i spoteczng szkodliwos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci.

Od kary pienieznej nieuiszczonej w terminie pobiera sie odsetki za zwloke w wysokosci okreslonej jak
dla zaleglosci podatkowych.

Egzekucja kary pienieznej wraz z odsetkami, o ktérych mowa w ust. 9, nastepuje w trybie przepiséw

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Rozdziat Viii
Postanowienia koricowe
§17
Whnioskodawca, ktory otrzymat srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest
do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie od nastepnego dnia po dniu otrzymania $rodkéw
na konto do 30 dni od dnia otrzymania srodkéw i prowadzenia jej przez okres co najmniej 12 miesiecy
liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci wskazanego we wpisie do ewidencji, tj. wejs¢ do obrotu
gospodarczego, prowadzic dziatainos¢ w sposob zorganizowany i ciagly w celach zarobkowych.
Powiatowy Urzad Pracy w Miawie w okresie trwania umowy, az do catkowitego wywigzania sie
z warunkéw umowy ma prawo weryfikacji prawidtowosci wykorzystania otrzymanych srodkéw
i dotrzymania warunkéw umowy. Moie to nastgpi¢ w miejscu prowadzenia dziatalnasci przez

whnioskodawce lub w siedzibie Urzedu.
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Whioskodawca jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia pracownikom Urzedu wizyty
sprawdzajgcej] w zakresie prawidtowosci wydatkowania otrzymanych $rodkéw i prowadzenia
dziatalnosci przez Wnioskodawce.

Whnioskodawca zobowigzany jest w terminie 30 dni po uptywie nieprzerwalnego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy, dostarczyl zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego i ZUS potwierdzajgce okres prowadzenia i opfacenie naleznej sktadki.

W okresie obowigzywania umowy o dofinansowanie wnioskodawca powinien informowac Urzad
o zmianach, w szczegdlInosci nazwiska, adresu zamieszkania, adresu prowadzenia dziatalnosci lub innych
okolicznosci majacych wptyw na realizacje zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy.

Zmiany niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapi¢ od niniejszego Regulaminu przy
jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz aktach wykonawczych.,

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREHTOR
Powiatowepo {rzedn Pracy

Witole
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu w sprawie przyznawania srodkdw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Miawie

Karta oceny wniosku o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci

I.  Ocena formalna.
Imieg i nazwisko wnioskodawcy:

Adres:
Pesel:
Lp. Kryteria
1. Czy Wnioskodawca w okresie astatnich 2 lat nie byt skazany prawomocnym wyrakiem za przestepstwo
skladania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie Tak/Nie*
ustawy z dnia & czerwca 1997r. - Kodeks karny {Dz. U. z 2025 r. poz. 383), za przestepstwo skarbowe na
podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2025 r. poz. 633) lub za
odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego?
2. Czy Whnioskodawca w okresie ostatnich 12 miesigcy dziatalnos$ci gospodarczej na terytorium Tak/Nie*
Rzeczypospolitej Polskiej i o niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej?
3. Czy Whnioskodawca nie wykonuje za granicy dziatalnosci gospodarczej i 0 niepozostawaniu w okresie Tak/Nie*
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczef?
4, Czy Wnioskodawca nie skorzystat z bezzwrotnych Srodkdw publicznych na podjgcie dziatalnosci Tak/Nie*
gospodarczej, na zaloienie spdtdzielni socjalnej lub na przystapienie do spoétdzielni socjalnej?
S. Czy Whioskodawca nie skorzystat z umarzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i Tak/Nie*
stuzbach zatrudnienia?
6. Czy Wnioskodawca w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy Tak/Nie*
okreslanej w ustawie? /dotyczy wytgcznie bezrobotrego/ ak/Nie
7. Czy Wnioskodawca nie 2tozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej Jub wniosku o $rodki na zatozenie spétdzielni socjalnej lub na przystapienie do spodtdzielni Tak/Nie*
socjalnej?
8. Czy specyfikacja wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania jest zgodna z regulaminem w sprawie Tak/Nie*
przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej? ak/e
9. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego prawo do lokalu {akt notarialny, umowa najmu, umowa uzyczenia Tak/Nie*
- zawarte na okres co najmniej 18 miesiecy liczac od dnia zfozenia wniosku} ax/Nie
10. | Oswiadczenie ~ zgoda wspdtmatzonka Wnioskodawcy | wspoimatzonkdw poreczycieli na przyznanie
jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W praypadku osoby rozwiedzionej sentencja
wyroku; w przypadku $mierci wspdtmationka akt zgonu; w przypadku rozdzielnosci majgtkowej Tak/Nie*
Whioskodawcy i poreczycieli — akt notarialny o rozdzielnosci majatkowej, wyrok sadu o ustanowieniu
rozdzielnosci majatkowej albo orzeczenie o separacji.
11. | Dokumentacja dotyczaca zabezpieczenia umowy o dofinansowanie Tak/Nie*
12. | Os$wiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy de minimis Tak/Nie*
13. Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy de minimis. Tak/Nie*

*niepotrzebne skresli¢

Miawa, dnia .ccceverereeeennenne.
{podpis pracownika)
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fl.

Ocena merytoryczna

Maksymalna| Uzyskana
Lp. Kryteria Punkty liczba liczba
punktow punktéw
Rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej i
a) Dziatalnosé produkeyjna 5
¢) |Dziatalnosé ustugowa 4
d) Dziatalno$¢ handlowa (w przypadku ubiegania sie o
1 srodki w ramach programoéw specjalnych realizowanych 2 5
przez PUP w Miawie)
e) | Dziatalno$é - ustugi sprzatajace (w przypadku ubiegania
sie o Srodki w ramach programéw specjalnych 2
realizowanych przez PUP w Miawie)
Ocena posiadanego przygotowania do prowadzenia L
planowanej dziatalnosci gospodarczej S
a) | Wyksztatcenie G .
Wyksztatcenie kierunkowe zwigzane z rodzajem 3
planowanej dziatalnosci gospodarczej
Kursy, szkolenia, uprawnienia, certyfikaty itp.. 1
b) Doswiadczenie zawodowe B
2. Staz pracy zwigzany z rodzajem planowanej dziafalnosci
gospodarczej, rolniczej lub dziatalnodci w formie 6
spoétdzielni socjainej {powyzej 5 lat)
Staz pracy zwigzany z rodzajem planowanej dziatalnosci 6
gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie 4
spotdzielni socjalnej {od 1 roku do 5 lat)
Staz pracy zwigzany z rodzajem planowanej dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub dziatalnosci w formie 2
spoétdzielni socjalne) {ponizej 1 roku)
3. | Poprawnosé od strony rachunkowej 2 2
A Przewidywane efekty ekonomiczne {(ocena realnosci 3 3
prognozowanych przychoddéw i kosztéw)
Specyfikacja wydatkdw planowanej dziatalnosci {(ocena
5. | racjonainosci wydatkdw, naktadow niezbednych do 4 4
uruchomienia dziatalnosci}
Proponowany okres prowadzenia dziatalnosci:
6. |a) |12 miesiecy 0 5
h) powyzej 12 miesiecy 2
7. | Lokal T
a) Wiasny, uiyczony 2 2
b) | Wynajety 1
8. | Lokalizacja '
a} Poza terenem powiatu 0 1
b) Na terenie powiatu 1
9. | Rodzaj zabezpieczenia S
a) Blokada na rachunku bankowym 4 4
b) |Poreczenie 2
c) Pozostate 0
10. Analiza szans i zagrozen planowanej dziatainosci (Analiza 4 4

SWOT)
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11. | Rozeznanie w sytuacji rynkowe;j
a) wstepne umowy z przysziymi kontrahentami 3
b) |oswiadczenia o wspoipracy 2 3
c) listy intencyjne 1
d) brak umoéw, listow intencyjnych 0

12. | Przebywanie w ewidencji oséb bezrobotnych '
a) |do1miesigca 1 3
b) do 12 miesiecy 2
c) diugotrwale bezrobotni 3
Catosciowa ocena Komisji na podstawie danych zawartych we

13. | wniosku i zatgcznikach oraz przedstawienie pomystu na wilasng 0-19 19
firme

Razem: 62

Dodatkowe kryteria oceny wnioskéw o przyznanie jednorazowo srodkdw na podjecie dziataino$ci gospodarczej, w tym na pokrycie

kosztdw pomacy prawnej, konsultacji i doradztwa 2wigzanych z podjgciem tej dzialalnosci

1. po realizacji moze by¢ prayjety wniosek, ktéry uzyskat co najmniej 37 punktéw mozliwych do uzyskania.

2. Whnioskodawca moze nie otrzymac wsparcia pomimo, ze jego wniasek uzyska liczbe punktéw rowng lub wyiszy niz 37, Sytuacja taka moze
mieé miejsce w przypadku, gdy PUP na dzien rozpatrzenia wniosku bedzie posiadat agraniczony limit srodkéw finansowych przeznaczonych
na finansowanie programow majacych na celu wspieranie aktywnosci zawodowej, podjecia i utrzymania zatrudnienia przez wykorzystanie
form pomocy okreslonych w ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, w tym na przyznanie bezrobotnemu jednorazowo Srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Wnioskodawca moze nie ptrzymac wsparcia w czesci lub w catosci pomimo, ze jego wniosek uzyska liczbe punktow rowna lub wyisza niz 37,
albowiem PUP zastrzega sobie prawo zmnigjszenia wnioskowanej wysokasci dotacji w przypadku paosiadania ograniczonych srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje tego zadania.

4. W przypadku wiekszej liczby wnioskow, ktore uzyskajg taka sama liczbe punktow {réwng lub wyzsza niz 37) oraz w przypadku ograniczonego
limitu $rodkdw finansowych, Dyrektor PUP po zasiggnieciu opinii Komisji do spraw rozpatrywania wnioskdw o przyznanie wsparcia
finansowego ze Srodkow znajdujacych sie w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie zastosuje dodatkowe kryterium tj. kolejnosé
wptywu wioskéw do tut. Urzedu.

5. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskow Komisji do spraw rozpatrywania wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego
ze $rodkow znajdujacych sie w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Mtawie sporzadzi protokdt m.in. zawierajacy informacje o wyniku
tej oceny z podaniem liczby przyznanych punktéw.

6. Po zapoznaniu sie ze stanowiskiem Komisji do spraw rozpatrywania wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego ze $rodkéw znajdujacych
sig w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie oraz po analizie dokumentow, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Miawie
podejmie ostateczng decyzje o sposobie rozpatrzenia wnioskow.

7. W przypadku rezygnacji wnioskodawcy z pozytywnie rozpatrzonego wniosku, wniosek ten nie bedzie realizowany, natomiast do realizacji
PUP przyjmie kolejny wniosek, ktdry uzyskat wymagana liczbe punktow. W przypadku koniecznosci wyboru kolejnego wniosku wnioskéw,
ktore w trakcie oceny merytorycznej uzyskaty taka sama liczbe punktow, PUP zastrzega sobie prawo zastosowania dodatkowego kryterium,
tj. kolejnosé wplywu wnioskéw do tut. Urzedu.

Liczba punktéw przyznanych przez Komisje do spraw rozpatrywania wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego:

Komisja whioskuje o pozytywne/negatywne* rozpatrzenie wniosku-

Uzasadnienie (w przypadku negatywnego rozpatrzenia}:

Ostateczna decyzja Dyrektora PUP:
Whniosek zostat rozpatrzony pozytywnie/negatywnie*

(Data i podpis Dyrektora PUP}
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